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Wstęp 
 

Niniejsza instrukcja opisuje sposób wypełnienia formularza rejestracyjnego oraz uzupełnienia raportu  
z konsultacji w systemie eCRF.biz™. W celu komfortowej i bezpiecznej pracy zalecamy korzystanie  

z najnowszych wersji przeglądarek Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer (11.0 lub nowsza), 
Microsoft Edge oraz Safari. 

 
Wszystkie dane wprowadzone w niniejszej instrukcji nie są danymi autentycznymi.  
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1. Rejestracja do badania. 
 

W celu rozpoczęcia pracy w systemie eCRF.biz™ należy kliknąć w poniższy link: 
https://konsultacje-online.ecrf.biz.pl/login 

 
Pojawi się strona startowa badania. 

 

 
 

Rysunek 1. Strona startowa badania 

 

Pierwszym krokiem do zawarcia umowy jest wypełnienie formularza rejestracyjnego. W tym celu należy 
kliknąć przycisk „Rejestracja” (1).  

 

 
 

Rysunek 2. Formularz rejestracyjny - przycisk 
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Aby rozpocząć uzupełnianie formularza rejestracyjnego należy wprowadzić otrzymany kod dostępu (1),  
a następnie kliknąć przycisk „Zarejestruj się” (2).  

 

 
Rysunek 3. Kod dostępu 

 

Jeśli kod dostępu nie zostanie wprowadzony lub zostanie wprowadzony niewłaściwie, po kliknięciu 

„Zarejestruj się” w górnej części okna pojawi się komunikat:  
 

 
Rysunek 4. Komunikat pojawiający się po wpisaniu niewłaściwego kodu dostępu 

 
Informacja na temat przetwarzania danych osobowych. 

 

W celu przystąpienia do badania należy zapoznać się z informacją na temat przetwarzania danych 
osobowych potwierdzając to przyciskiem „Tak”.  

 

 
Rysunek 5. Informacja na temat przetwarzania danych osobowych 

 

 

Po zapoznaniu się z informacją na temat przetwarzania danych osobowych konieczne jest uzupełnienie 
wymaganych pól oraz kliknięcie przycisku „Zapisz i przejdź dalej”. Na tym etapie następuje weryfikacja 

adresu e-mail, niezbędna w procesie prawidłowej rejestracji. 
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Weryfikacja adresu e-mail. 
 
 

Po podaniu prawidłowego adresu e-mail (1), należy kliknąć w przycisk „Weryfikuj adres e-mail” (2):  
 

  
Rysunek 6. Weryfikacja adresu e-mail 

 

Następnie pojawi się komunikat informujący o tym, że wiadomość z kodem została wysłana na wskazany 
adres. W celu zamknięcia komunikatu należy kliknąć „OK": 

 

 
Rysunek 7. Weryfikacja adresu e-mail - komunikat 

 
Otrzymany kod weryfikacyjny należy wpisać w pole opisane jako „Wprowadź kod z wiadomości e-mail” (1). 

Następnie konieczne jest kliknięcie przycisku „Sprawdź kod” (2): 
 

 
Rysunek 8. Weryfikacja adresu e-mail – kod 

 
Jeśli kod został wprowadzony poprawnie pojawi się poniższy komunikat o pomyślnej weryfikacji. W celu 

zamknięcia komunikatu należy kliknąć „OK”. 
 

 
Rysunek 9. Weryfikacja kodu - komunikat 
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Formularz rejestracyjny 
 
 

Należy odpowiedzieć na poniższe pytanie wskazując preferowaną formę zawarcia umowy. Odpowiedź 
w pytaniu "Czy prowadzi Pan/i własną działalność gospodarczą?” definiuje jakie pytania formularza pojawią 

się na kolejnych stronach tzn. pytania dotyczące prowadzonej działalności czy pytania dotyczące osoby 
fizycznej. 

  
Rysunek 10. Formularz rejestracyjny – preferowana forma zawarcia umowy 

 

Następnie należy podać numer prawa wykonywania zawodu osoby uzupełniającej formularz rejestracyjny 

(1). Po uzupełnieniu danych należy kliknąć „Zapisz i przejdź dalej" (2). 

 
Rysunek 11. Formularz rejestracyjny – numer prawa wykonywania zawodu 

 
 

 

W przypadku wprowadzenia błędnych danych zostaną one podświetlone kolorem czerwonym. Ten sposób 
informowania o błędach dotyczy również innych pól otwartych (np. numer telefonu, kod pocztowy itp.). 

  
Rysunek 12. Formularz rejestracyjny – wprowadzono błędne dane 

 

 
Po naciśnięciu przycisku „Zapisz i przejdź dalej” wyświetlają się kolejne strony formularza. Poniższy przykład 

dotyczy wariantu - osoba fizyczna.  
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Rysunek 13. Formularz rejestracyjny – dane potrzebne do zawarcia umowy 
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK (1) i (2), należy wypełnić informacje dotyczące nazwy zakładu 
pracy (3) oraz miejscowości (4). Po potwierdzeniu, że informacje są zgodne (5) z prawdą należy kliknąć 

,,Zapisz i przejdź dalej’’ (6). 
 

Następnie pojawia się ostatnia strona formularza, na której znajduje się informacja dotycząca świadczenie 

uzyskanych przez przedstawicieli zawodów medycznych. Należy zapoznać się z informacją i zaznaczyć 
,,Wyrażam zgodę’’ lub ,,Nie wyrażam zgody’’ (1). Wyrażenie zgody jest dobrowolne. 

   
Rysunek 14. Formularz rejestracyjny – świadczenie uzyskane przez przedstawicieli zawodów medycznych 

 
Na stronie tej znajduje się również pytanie dotyczące zainteresowania innymi aktywnościami badawczymi. 

Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne (1). Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania 
należy kliknąć „Zapisz i przejdź dalej” (2): 
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  Rysunek 15. Formularz rejestracyjny – inne aktywności badawcze 

 
Po zapisaniu wszystkich danych, na wskazany adres e-mail w ciągu 24 h zostanie wysłana umowa i dane 

do logowania. W celu wylogowania się należy nacisnąć przycisk ,,Wyloguj się’’ (1). 

 

 
Rysunek 16. Formularz rejestracyjny – wylogowanie 
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2. Logowanie.  
 

Aby zalogować się do systemu należy na stronie startowej badania wpisać adres e-mail (1) i hasło (2), 
które zostało wysłane mailowo po elektronicznym podpisaniu umowy, a następnie nacisnąć przycisk 

„ZALOGUJ SIĘ” (3). W przypadku, gdy użytkownik nie pamięta hasła, możliwy jest jego reset (4).  
 

 
 
 

Rysunek 17. Strona startowa – logowanie do systemu eCRF.biz™ 
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3. Wypełnienie raportu z konsultacji. 
 

Widok po zalogowaniu.  
 

Po zalogowaniu się do systemu użytkownik ma dostęp do raportu z bezpłatnych konsultacji. Raporty 
z konsultacji powinny być wypełniane na bieżąco.  

 

 
Rysunek 18. Widok po zalogowaniu do systemu eCRF.biz™ 

 
 
Dodawanie raportu 
 

Po kliknięciu w raport z bezpłatnych konsultacji wyświetlony zostaje widok domyślny tj. "Kartoteka". 
Aby dodać raport należy kliknąć ,,Dodaj raport” (1). 
 

 
 

Rysunek 19. Widok domyślny – kartoteka  

 
Następnie należy kliknąć ,,Wprowadź dane do raport’’ (1). 

 

 
 

Rysunek 20. Wprowadzanie danych do raportu - przycisk 
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Kolejno pojawia się Raport z konsultacji  w którym należy wypełnić informacje dotyczące zakresu w jakim 
została przeprowadzona konsultacja lekarska (1) oraz specjalizację lekarza przeprowadzającego konsultacje 

(2). Następnie należy wypełnić dane dotyczące ilości pacjentów (3) i ilości udzielonych konsultacji (4). 
W celu zapisania informacji należy wybrać ,,Zapisz” (5). Dane dotyczące miejsca oraz daty i godziny 

konsultacji zostały wpisane automatyczne i są zgodne z podpisaną umową. 

 

 
Rysunek 21. Wprowadzanie danych do raportu 

 

W celu wylogowania się z systemu należy wybrać opcję „Wylogowanie" (3), która znajduje się pod 
przyciskiem opisanym imieniem i nazwiskiem zalogowanego użytkownika w prawym górnym rogu. Istnieje 

również możliwość zmiany języka (2). Dostęp do wiadomości (np. zapytań dotyczących konsultacji bądź 

danych wpisanych do raportu) możliwy jest po kliknięciu na kopertę znajdującą się obok (1). 
 

  
Rysunek 22. Panel użytkownika 

 
W celu zmiany hasła należy wybrać opcję „Profil”. Użytkownik zostanie przekierowany do formularza 
z danymi. Celem zmiany hasła należy wybrać „Zmień hasło” (1), a następnie wprowadzić nowe hasło (2) 

i zapisać zmiany (3). 
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Rysunek 23. Zmiana hasła 

 

4. Pomoc techniczna. 
      
W razie problemów technicznych prosimy o kontakt: 

 

 
 

 

 


