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Wstep

Niniejsza instrukcja opisuje sposdb wypetnienia formularza rejestracyjnego oraz uzupetnienia raportu
z konsultacji w systemie eCRF.biz™. W celu komfortowej i bezpiecznej pracy zalecamy korzystanie

z najhowszych wersji przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer (11.0 lub nowsza),
Microsoft Edge oraz Safari.

Wszystkie dane wprowadzone w niniejszej instrukcji nie sg danymi autentycznymi.
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1. Rejestracja do badania.

W celu rozpoczecia pracy w systemie eCRF.biz™ nalezy klikng¢é w ponizszy link:
https://konsultacje-online.ecrf.biz.pl/login

Pojawi sie strona startowa badania.
. . Bezptatne
*Chiesi konsultacje lekarskie

Logowanie

(e]

L, Adres e-mail

& Hasto dostepu

Zapomniates hasta?
Zaloguj sie Rejestracja

Kontakt do Organizatora: Umowy i platnosci

Copyright © 2021

Rysunek 1. Strona startowa badania

Pierwszym krokiem do zawarcia umowy jest wypetnienie formularza rejestracyjnego. W tym celu nalezy
klikng¢ przycisk ,,Rejestracia’ (1).

. . . Bezptatne
¥Chiesi konsultacje lekarskie

Logowanie

L Adres e-mail

@& Haslo dostepu

Zapomniates hasta?
\
Zaloguj sig Rejestracja °

Kontakt do Organizatora: Umowy i ptatnosci:

Copyright © 2021

Rysunek 2. Formularz rejestracyjny - przycisk
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Aby rozpoczg¢ uzupetnianie formularza rejestracyjnego nalezy wprowadzi¢ otrzymany kod dostepu (1),
a nastepnie klikng¢ przycisk ,Zarejestruj sie’ (2).

- . . Bezptatne
PChiesi konsultacje lekarskie

W celu rozpoczecia wpr ria danych rejestracyjnych
prosimy o wpr ie kodu i

e ploynnsu|

eP L

prosimy kliknqé w przycisk ,Zarejestruj sie”.

Zarejestruj sie o

Kontakt do Organizatora: Umowy i pfatnosci:

AR
Rysunek 3. Kod dostepu

Jesli kod dostepu nie zostanie wprowadzony lub zostanie wprowadzony niewtasciwie, po kliknieciu
JZarejestruj sie’ w gornej czesci okna pojawi sie komunikat:

Prosimy o wpisanie kodu znajdujgcego sie w otrzymanej wiadomosci e-mail. W przypadku trudnosci prosimy o kontakt z Organizatorem.

Rysunek 4. Komunikat pojawiajacy sfe po wpisaniu niewtasciwego kodu dostepu

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych.

W celu przystgpienia do badania nalezy zapoznac sie z informacjg na temat przetwarzania danych
osobowych potwierdzajgc to przyciskiem , Tak”.

Oswiadczam, iz zapoznatem sig z trescig informacji na temat przetwarzania danych osobowych
© 1 Tak () 2.Nie
Rysunek 5. Informacja na temat przetwarzania danych osobowych
Po zapoznaniu sie z informacjg na temat przetwarzania danych osobowych konieczne jest uzupetnienie

wymaganych pol oraz klikniecie przycisku ,Zapisz i przejdz dalef’. Na tym etapie nastepuje weryfikacja
adresu e-mail, niezbedna w procesie prawidtowej rejestraciji.
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Weryfikacja adresu e-mail.

Po podaniu prawidtowego adresu e-mail (1), nalezy klikna¢ w przycisk ,, Weryfikuj adres e-mail’ (2):

Weryfikacja adresu email

Prosimy o podanie adresu email. Po kliknieciu na "Weryfikuj adres email’ otrzyma Pan/Pani kod, ktéry nalezy wpisa¢ do pola "Wprowad: kod z wiadomosci e-mail i
klikng€ na przycisk "Sprawdz kod". W przypadku nieotrzymania maila z kodem, prosze zweryfikowaé poprawnosé wprowadzonego adresu email.

Wprowadz adres efwo Weryfikuj adres e-mail e
Wprowad? kod z wiador Sprawdz kod

Rysunek 6. Weryfikacja adresu e-mail

Nastepnie pojawi sie komunikat informujacy o tym, ze wiadomos$¢ z kodem zostata wystana na wskazany
adres. W celu zamkniecia komunikatu nalezy klikng¢ ,, OK":

Wiadomosé z kodem zostata wystana.

Rysunek 7. Weryfikacja adresu e-mail - komunikat

Otrzymany kod weryfikacyjny nalezy wpisa¢ w pole opisane jako , Wprowadz kod z wiadomosci e-mail’ (1).
Nastepnie konieczne jest klikniecie przycisku ,, Sprawdz kod" (2):

Weryfikacja adresu email

Prosimy o podanie adresu email. Po kliknigciu na "Weryfikuj adres email” otrzyma Pan/Pani kod, ktéry nalezy wpisaé do pola "Wprowad? kod z wiadomoscei e-mail” i
klikngé na przycisk "Sprawd? kod". W przypadku niectrzymania maila z kodem, prosze zweryfikowaé poprawnosé wprowadzonego adresu email.

Wprowadz adres e-mai Weryfikuj adres e-mail
Wprowadz kod z ﬂ.*.‘\(,o Sprawdz kod e

Rysunek 8. Weryfikacja adresu e-mail — kod

Jesli kod zostat wprowadzony poprawnie pojawi sie ponizszy komunikat o pomysinej weryfikacji. W celu
zamkniecia komunikatu nalezy klikna¢ ,,OK”

Adres e-mail zweryfikowany pomysinie.

Rysunek 9. Weryfikacjia kodu - komunikat
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Formularz rejestracyjny

Nalezy odpowiedzie¢ na ponizsze pytanie wskazujgc preferowang forme zawarcia umowy. Odpowiedz
w pytaniu " Czy prowadzi Pan/i wtasnag dziatalnosc gospodarcza ?” definiuje jakie pytania formularza pojawia
sie na kolejnych stronach tzn. pytania dotyczace prowadzonej dziatalnosci czy pytania dotyczace osoby
fizycznej.

Czy prowadzi Pan/i wiasnq dziatalno$é gospodarczq?

1. Tak
© 2 nNie
Rysunek 10. Formularz rejestracyjny — preferowana forma zawarcia umowy

Nastepnie nalezy poda¢ numer prawa wykonywania zawodu osoby uzupetniajgcej formularz rejestracyjny
(1). Po uzupetnieniu danych nalezy klikna¢ ,,Zapisz i przejdz dalej” (2).

Numer prawa wykonywania zawodu (PWZ)

Zapisz i przejdz dalej (2]

Rysunek 11. Formularz rejestracyjny — numer prawa wykonywania zawodu

W przypadku wprowadzenia btednych danych zostang one pod$wietlone kolorem czerwonym. Ten sposob
informowania o btedach dotyczy réwniez innych pdl otwartych (np. numer telefonu, kod pocztowy itp.).

Numer prawa wykonywania zawodu (PWZ)

465346

Rysunek 12. Formularz rejestracyjny — wprowadzono bfedne dane

Po nacisnieciu przycisku ,,Zapisz i przejdz dalej”wysSwietlajg sie kolejne strony formularza. Ponizszy przyktad
dotyczy wariantu - osoba fizyczna.

" . . Bezptatne
"CthSf konsultacje lekarskie

Imig i mazwisko

Pled



Dota i miesjsce urodzenia

Caato uradzenia

Riojs oo uradzenia

Imiona rodzicdw

rrig et

i oo

adres zamieszkania

Wica

Mumer dormu mieszkonia
Kod pacTicwy

RAasta

Emira

Pawiat

i BlastaTt’

MORE THEN STATISTICS
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Adres zameldowania (zgodny z dowodem)

Ulica | rumear dormuyloiaka

Kod pacriowy

Mli{scomabt

Ermira:

Pawiat:

Adres korespondencyjny
Taki som jak adres zomeidowonia

Ulica | rumear dormlokaks

Kod pacriowy

MiiE|scowabt

Seria i numer dowodu osobistego
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PESEL
HIF
"Fowyisse pole nie jest wymogana do zomknigoia foermalarzo
adres urzedu skarbowego
*Dioowigzkawn noiedy podat migscowast w kkana) maojdule se urzqd. Wypainienie pozastohych pal jest wskozone lecz nie jest konieczne do zamknigcia fammalorza
Ulica | rumer dormu/lckalky
Eod pocriowy Micjscowast
Marodowy fundusz zdrowia
RS Comase: | |
Eod fundusa

Mumer telefonu

adres e-mail

=1 _konsultocje2 gharakinmail com

Mumer konta bankowego

*Fowsyisia pola nie jest wymogana do zomknigoia foermularzo

Czy jest PanifPan zatrudnionay na podstawie umowy o prace | otrzymuje PanifPan wynagrodzenie co najmniej minimalne
(zgodnie z obowigzujgeym rozporzgdzeniem w sprawie wysckoéci minimalnego wynogrodzenia za prace oraz wysokosci

minimalnej stawki godzinowej)?

() L Tak
() 2 Hie
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Czy jest Pani/Pan zatrudniona/y na podstawie umowy o prace i otrzymuje Pani/Pan wynagrodzenie co najmniej minimalne
(zgodnie z obowigzujgcym rozporzqdzeniem w sprawie wysoko&ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci
minimalnej stawki godzinowej)?

o o 1. Tak

) 2 Nie

Naozwa zakladu pracy e ]
Migjscowoss m ]

o Czy jest Pani/Pan zatrudniona/y na podstawie umowy zlecenia z inng firmg3 niz Biostat Sp. z 0.0. i otrzymuje PanifPan
wynagrodzenie miesigczne w wysoko$ci co najmniej minimalnego (zgodnie z obowigzujgcym rozporzqgdzeniem w sprawie
wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowe;j)?

e o 1. Tak

() 2 Nie

Mozwa zakladu pracy l ]

Migjscowosst l ]

Czy jest Pani/Pan zatrudnionafy na podstawie umowy zlecenia z inng firmqg niz Biostat Sp. z 0.0. | otrzymuje Pani/Pan
wynagrodzenie miesigczne w wysokoéci co najmniej minimainege (zgodnie z obowigzujgcym rozporzqdzeniem w sprawie
wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za pracg oraz wysokoéci minimalnej stawki godzinowej)?

Czy posiada Pani/Pan stopien niepelnosprawnosci?

Czy posiada Pani/Pan prawo do

Potwierdzenie

5 JOBOWWZIUJE SE NIEZWIOCINE NAPOINE) DO © DMIA OO0

Zopisz | preejd: dalej e

Rysunek 13. Formularz rejestracyjny — dane potrzebne do zawarcia umowy

10
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK (1) i (2), nalezy wypei¢ informacje dotyczace nazwy zaktadu
pracy (3) oraz miejscowosci (4). Po potwierdzeniu, ze informacje sg zgodne (5) z prawda nalezy klikna¢
,,Zapisz i przejdz dalej” (6).

Nastepnie pojawia sie ostatnia strona formularza, na ktérej znajduje sie informacja dotyczaca $wiadczenie
uzyskanych przez przedstawicieli zawodoéw medycznych. Nalezy zapoznac sie z informacjg i zaznaczyc
,Wyrazam zgode” lub ,,Nie wyrazam zgody” (1). Wyrazenie zgody jest dobrowolne.

Swiadczenia uzyskane przez przedstawicieli zawodéw medycznych

Zgodnie z art. § ust. 1lit. o Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016673 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycanych w awigzku z

przetwarzaniem darych osobowychi w sprawie swobodnega przephywu takich danych oraz uchylania dyrektywy 95/45(WE (ogéine rozporzgdzenia o ochronia danych)

wyrazam zgode na udostapnienie przsz CHIESI Poland Sp. 2 0.0, 7 sisdzibg w Warszawis (02-305) przy Al Jarozolimskich 134, zwanego dalsj RODO, moich ww. danych

. Z 0.0, raporty Zawiarajgoego ww. daone oraz informacjs wysckosci

oeobowych przez opublikowanis no publicznie dostepne] stronia internetows] CHIES! Poland &
swiadczenia, jakis otrzymalem (-am) od BIOSTAT Sp. 2 0.0, w Twigzku 22 wspbipracq przy redlizacji bezpiatnych konsultacii lskarskich.

Zostatemn(-am) poinformowany(-a), 22 udzi

iz zgody jest dobrowolne oraz, te zgoda mode byE w kaidym czasie odwolana. Wycofanie zgody nis welywa na

zgadnoid r prawem przetwarzania, ktdrago ¢ nano na podstawie zgody przed jej wycofanisrm.

Zostatem(-am) poinformaowany(-a), 8 administratoram moich danych osobowych jest Chiesi Poland Sp. z 0.0. 2 siedzibg w Warszawia (02-2305) przy 4l Jerozolimskich
134

Zostatem(-am) poinformaowany(-a), 2 obowigzak publikacji zostal nalozony na CHIES! Poland Sp. 2 0.0. postanawisniami Kodeksu Dobrych Praktyk IN A"
Zostalem(| ) painf (-a) bowigzek publikacii zostal nal v na CHIES] Poland Sp post ¥odeksu Dobi Praktyk INFARMA
Zostadem(-am) poinformowany(-a), za podstawg prawng przetwarzania moich danych osobowych jast art. & ust. 1 pkt a RODO.

Zostalemn(-am) poinformowany(-a), z2 moje dane csobows mogg byé udostgpnianie wylgeznis podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa.
Zostaten(-aom) poinformowany(-a), 22 maoje dona nie bedg przskazywane do panstw trzecich | organizocji migdzynarcdowych.

Zostalem{-am) poinformowany(-a), za moje dane oscbows przetwarzane bedg przsz okres 3 lat od dnia, w ktarym zostaly one upublicznione po raz pierwszy, chyba i

zgoda zostania wozesnie] cofnista.

Zostalem(-am) poinformowany(-a, te przysluguje mi prawo do:
+" dostgpu do swaich danych osol

vwrych i otrzymania kopii danych osobowych podlegaojgoych przetwarzaniu;

+ sprastowania swoich nisprawidiowych danych;

" gdania usunigcio danych (prawo do bycia zapomnianym) w przypodky wystgpisnia okolicznodci przewidzianych w art. 17 RODO;
+" igdonia ogroniczenia przetwarzania donych w prrypadkach wskazanych w art. 18 RODO:

+ przenoszenia dostarczonych danych, przetwarzanych w sposéb rautomatyzowany.

Zostatern(-am) poinfermowany(-a), ta w sytuacii, gdy uznom, 2 moje dane csobows sg przatwarzane niszgodnie 2 prawem, mogs whiese skarge do organu

nodzorczego (UODO, ul. Stowki 2, Warszawa).

Zostatem(-am) poinformowany(-a), 2 w razie potrzeby uzyskania informacji zwigzanych z ochrong danych osobowych lub w razis zamiaru skorzystania z
przyslugujgoych mi praw, mam skontaktowacd sig z

Inspektoream Ochrony Danych: tukasz Onysyk,

e-mail: dpo@chiesicom,

Chissi Foland $p. z 0.0. 2 siedzibg w Warszowie (02-308) przy Al Jerozolimskich 134.

Nyrazam zgode

Rysunek 14. Formularz rejestracyjny — swiadczenie uzyskane przez przedstawicieli zawodow medycznych
Na stronie tej znajduje sie rowniez pytanie dotyczgce zainteresowania innymi aktywnosciami badawczymi.

Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne (1). Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania
nalezy kliknac¢ ,Zapisz i przejdz dalej” (2):

11
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Czy jest Pan/Pani zainteresowany/a udziatem w innych aktywnosciach badawczych realizowanych przez Biostat?

Wyrakom zgode na prastwarzanie moich domych esobowyeh (Lo jest imienia, nazwiska, odresu g-mail | inmych danyeh wekazanyeh w niniejsie) umowie) paez BioSlat Sp. 2 00 adres 44-30

ybe

ul. Kewakezyke 17, waisang de rejestiu predsebionedw prowadzonegs peez Sod Rejonowy w Glaicach, X Wydz Gospedarczy pod pumersm KRS 0DDDBSIAN, i tel, (+48) 22 12 28 025, adres &-ma

biuire

zom.pd (dale] reanmym Adrminstratoremn®) w cslu zopewnienio AdminEtatorowi modiwebe skontokiowonia sie 2e mng dia polrzeb 2oolenowania mi uddotly w okiypwnedciach

bodewczych luk innyeh podobnyeh aktyanoscioch organizowanych preez Adrministratong, sgodnis 2 ustawg 2 dnia 28 sierpnia 1887 1 o ochronie domch esobowych orae 2godnie 2 Rozporzgadzenian

Parlamenty Europejsiego | Rudy (UE) 2

2 dnia 27 kwietnio 2006 ¢ w sprawie ochrony osdb lizyeznyeh w ewigeku 2 przetwazaniem danyeh osobewych | w sprowie swobodnege przephywu

takich danyeh oroz uehylenio dyrektyay 95/ 46/WE [egiine rozporzgdzenie o ochronie danych) wsknbeie okreslone, joke RODOT. Jednooa:

g przyjmuje do windormaeo, iz

¥ adiministroteresm moich dany sk j i0SIaL Sp. 2 oo adres: 44-2 wl. Kowalczyko 17, wpisano do rejestru preedsigbioredw prowodeoneqoe pree? Sgd Rejonowy w Gliwieach, X
10il: B
v Administrates bedzie prechowywal moje done osobowe prees okres wykonywona prowadone] preez nisgo dialalnoses gospodareze), kKiory sbecnie nie jeet modiny do cketien;

¥ Wi prawo do badanid od Adminis

ord dostep da moich danych osobowych, ich Sprostownid, USUNieeio, ogianicaenio prEelwarzania, whiesienio Sprreciwu wobes pr s (W

okredlonych w preepisach preypadkach), @ tokbe peawe do preencszenia dariyeh, colniecia w dowoliym mee

gody ni preetworonie danyeh peez Administiolon onsz whissienio skargi

do eiganu nodietege;

v Podarie prosze mnie danych osobowych jest dobrowoine, o w razie ich nispodanio Adrministrator nie bedzie mag! olerowes mi udzichs w budaniceh | infyeh podebnyeh akipanesciach

Fwigaorych 2wy RANYTT Pr2Ee mnie awoderm;

W Administrotor moke dokonywal profilowanio moich dar

w eelu zokwolilikewonia mnie do oferowanyeh preez niego badaf lub innyeh aktywnoscl {prodilowanie bedzie d

wykonpwanege presze mke 2owady).

m Zapisz | prze|d: dale e

Rysunek 15. Formularz rejestracyjny — inne aktywnosci badawcze

Po zapisaniu wszystkich danych, na wskazany adres e-mail w ciaggu 24 h zostanie wystana umowa i dane
do logowania. W celu wylogowania sie nalezy nacisng¢ przycisk ,,Wyloguj sie” (1).

onzm
. . +  Bezpiatne
"Chles, konsultacje lekarskie

5

2

z

a E 0 5

Dzigkujemy za wprowadzenie danych. i

E-mail z danymi do logowania i umowaq zostanie wystany w czasie do 24h. °
Prosimy o wylogowanie sig z formularza - przycisk ,wyloguj sig”.

Kontakt do Organizatora: Umowy i ptatnosci: =

BioStat Sp. z 0.0. Monika Mierzynska g

l. %

| ! s om.pl
J

Rysunek 16. Formularz rejestracyjny — wylogowanie

12
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2. Logowanie.

Aby zalogowac sie do systemu nalezy na stronie startowej badania wpisa¢ adres e-mail (1) i hasto (2),
ktére zostato wystane mailowo po elektronicznym podpisaniu umowy, a nastepnie nacisng¢ przycisk
~ZALOGUJ SIE' (3). W przypadku, gdy uzytkownik nie pamieta hasta, mozliwy jest jego reset (4).

= . . Bezptatne
PChiesi konsultacje lekarskie

Logowanie

o]
S Adres e-mai

& Hasto dostepu

Zapomniates hasia? @)

:Rejes"uqc ‘

Kontakt do Organizatora: Umowy i ptatnosci:

Copyright © 2021

Rysunek 17. Strona startowa — logowanie do systemu eCRF.biz™

13
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3. Wypetnienie raportu z konsultacji.

Widok po zalogowaniu.

Po zalogowaniu sie do systemu uzytkownik ma dostep do raportu z bezpfatnych konsultacji. Raporty
z konsultacji powinny by¢ wypetniane na biezgco.

= [ USTABADAN W & KATARZYNA KOWALSKA

Lista Badan 1 rekordév € Stonatlzt P

% wyczyse filtn

Bezplatne konsultacje vol2- raport

eCRF

Rysunek 18. Widok po zalogowaniu do systemu eCRF.biz™

Dodawanie raportu

Po kliknieciu w raport z bezptatnych konsultacji wyswietlony zostaje widok domysiny tj. "Kartoteka”.
Aby dodac raport nalezy klikna¢ ,,Dodaj raport”(1).

=  |§ USTABADAN ¥ & KATARZYNA KOWALSKA

Kartoteka

Pacjent . Lekarz Oddziat

Rysunek 19. Widok domysiny — kartoteka

Nastepnie nalezy klikna¢ ,, Wprowadz dane do raport”(1).

s @ — — .
il BIGSTAT = B LISTA BADAR A & KATARZYNA KOWALSKA

< Powrot do listy
3 Nawigacja ~ D Raport ®, Moje zapytania
W8 Kartoteka

= - . Bezptatne
¥Chiesi konsultacje lekarskie

Wprowadz dane do raportu o

Rysunek 20. Wprowadzanie danych do raportu - przycisk
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Kolejno pojawia sie Raport z konsultacji w ktorym nalezy wypeic informacje dotyczace zakresu w jakim
zostafa przeprowadzona konsultacja lekarska (1) oraz specjalizacje lekarza przeprowadzajgcego konsultacje
(2). Nastepnie nalezy wypetni¢ dane dotyczace ilosci pacjentdow (3) i ilosci udzielonych konsultacji (4).
W celu zapisania informacji nalezy wybrac ,,Zapisz” (5). Dane dotyczgce miejsca oraz daty i godziny
konsultacji zostaty wpisane automatyczne i sg zgodne z podpisang umowa.

= @ UsTABADAN = & KATARZYNAKOWALSKA

D Nawigagja - ID:KON  Raport 10 Raport z konsultacj # Moje zapytaria

. . +  Bezptatne
"Ch,es, konsultacje lekarskie

Raport z konsultaciji
18-08-2021 odzinach od og:00 do 12:00

10-000 Katowice

na podstawie umowy z dnia 13-08-2021

°
Rysunek 21. Wprowadzanie danych do raportu

W celu wylogowania sie z systemu nalezy wybra¢ opcje , Wylogowanie' (3), ktora znajduje sie pod
przyciskiem opisanym imieniem i nazwiskiem zalogowanego uzytkownika w prawym gérnym rogu. Istnieje
réwniez mozliwos¢ zmiany jezyka (2). Dostep do wiadomosci (np. zapytan dotyczacych konsultacji badz
danych wpisanych do raportu) mozliwy jest po kliknieciu na koperte znajdujaca sie obok (1).

N & KATARZYNA KOWALSKA

Profil
Jezyk

o 1N

English

e ® Wylogowanie

Rysunek 22. Panel uzytkownika
W celu zmiany hasta nalezy wybra¢ opcje ,Profil”. Uzytkownik zostanie przekierowany do formularza

z danymi. Celem zmiany hasta nalezy wybra¢ ,Zmien hasto” (1), a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto (2)
i zapisac zmiany (3).
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Twdj profil

Adres e-mail / Login *

Hasto

Imig *

Nazwisko

Telefon kontaktowy

pskrobek@biostat.com.pl

Zmien hasto o

Patrycja

Skrobek (Lekarz)

== o

Rysunek 23. Zmiana hasta

4. Pomoc techniczna.

W razie problemdw technicznych prosimy o kontakt:

Kontakt do Organizatora:
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Umowy i ptatnosci:
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